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LES ECRITS PROFESSIONNELS :
APPROPRIATION DE L'ECRITURE PROFESSIONNELLE

PRE-REQUIS PUBLIC CONCERNE m TARIF :

Bonne maitrise de I'expression Professionnels du secteur éducatif,
écrite en francais. sanitaire et social, qu'ils soient
Une expérience débutant ou expérimentés et qui 2 jours 420 €
professionnelle ou un stage en souhaitent améliorer leurs 14 heures la session
milieu éducatif, sanitaire ou compétences rédactionnelles dans
social est conseillé. le cadre de leur activité.

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Cette formation vise a permettre aux professionnels du secteur éducatif et sanitaire de maitriser les
techniques d'écriture adaptées a leur domaine d'activité. L'objectif est de leur fournir les compétences
nécessaires pour produire des écrits clairs, pertinents et conformes au cadre légal exigé dans leur
pratique professionnelle.

A lissue de la formation, les participants seront en mesure de :

‘Comprendre les enjeux et spécificités de I'écriture professionnelle dans les secteurs éducatif et
sanitaire.

‘Maitriser les principaux types d'écrits professionnels tels que le compte rendu, le rapport,
'observation et la transmission.

‘Intégrer les regles juridiques et déontologiques applicables a la rédaction professionnelle.
‘Rédiger des documents clairs, concis et adaptés aux situations rencontrées dans leur pratique.

= MOYENS TECHNIQUES ET MOYENS D'EVALUATION =
= SUPPORT PEDAGOGIQUE ==

- Salle équipée de vidéoprojecteur. - Apports théoriques interactifs
- Ordinateurs ou tablettes pour les participants. - Etudes de cas pratiques et analyse
- Supports de formation imprimés ou numériques. d'écrits professionnels

- Travaux individuels et en sous-groupes
- Mises en situation et simulations.
- Temps d'échanges et retours

SANCTION DE LA FORMATION

o Feuille ae presence et attestation ae parucipation. d'expérience.

¢ Remise d’'un dossier de synthése a chaque participant.

o Possibilité de suivi post-formation, incluant DELAI D'ACCES
accompagnement individuel et ateliers de ‘ 8 jours
perfectionnement.
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PROGRAMME

La pratique de I'écrit professionnel est devenu cruciale dans l'Intervention sociale ces derniéres
décennies. Elle accompagne le renforcement du droit des usagers, le développement de la
démarche Qualité, la professionnalisation des acteurs de terrain et l'essor des nouvelles
technologies.

‘En amont de la session les participants transmettront une production de leurs écrits professionnels
en anonymisant le document.

Description du contenu de la formation
-L'acte d'écrire: Sens, fonctions et enjeux de I'écriture dans les pratiques professionnelles.

‘L'écriture en situation professionnelle : Typologie des écrits, analyse de situations concretes et
étude de cas.

‘Le cadre juridiqgue et déontologique : Confidentialité, droit a linformation, responsabilités et
conservation des documents.

‘Techniques de rédaction : Structuration du texte, choix du vocabulaire, articulation des idées,
relecture et correction.

Divers types d'écrits professionnels seront illustrés au cours de la formation, tels que I'événement
indésirable, le compte rendu, le rapport d'activité, la fiche d'observation ou encore la transmission.

Conclusion:

Cette formation a pour objectif d'outiller les professionnels éducatifs et soignants afin qu'ils
développent une écriture professionnelle efficace, respectueuse du cadre légal et adaptée a leur
contexte d'intervention. Elle contribue a 'amélioration continue des pratiques et a la valorisation du
travail collectif.

A lissue de la formation, les participants seront en mesure de valoriser leur travail au sein de

I'équipe et aupres des partenaires, tout en sécurisant leurs pratiques.

Possibilité de portage de plateaux repas préparés et livrés par le CAT “I'atelier” de L'Eveil :
18 €/personne
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